
 
 

 
 
 
 
 
 

  
ประกาศโรงพยาบาลแม่ลาน้อย  

เรื่อง  แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
---------------------------------------------------------- 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23  มกราคม 2561  เห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐเข้าร่วม
การประเมินคณุธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ Integrity and Transparsency 
Assessment  :ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารส่วน
ภูมิภาค เห็นชอบน ากรอบการประเมินของ ป.ป.ช. มาพัฒนาโดยการประยุกต์และปรับปรุงรายละเอียดข้อ
ค าถามเป็นแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ มุ่งเน้นให้หน่วยงานเป้าหมายให้ความส าคัญและรวมพลังในการ
เปิดเผยข้อมูลและการให้บริการสาธารณะผ่านระบบสารสนเทศของหน่วยงาน    

เพ่ือเป็นการประเมินการเผยแพร่ข้อมูลด้านการด าเนินการเกี่ยวกับแนวปฏิบัติการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการที่เป็นไปตามกฎหมายก าหนด ทั้งการยืมโดยบุคลากรภายในหน่วยงานและการยืมโดยบุคลากร
ภายนอกหน่วยงาน  และเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560  ที่ระบุว่า การให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการ
จะกระท ามิได้   โรงพยาบาลแม่ลาน้อย จึงขอก าหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปและ
การยืมพัสดุสิ้นเปลือง  การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่
ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้  

1.  การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับการอนุมัติ
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เท่านั้น  
         3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการ
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ด้วยตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตาม
ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  
    4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ  ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐ
ผู้ยืม มีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน   และด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้
ให้ยืมมีพัสดุนั้นพอที่จะให้ยืมได้  โดยไม่เสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน  และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร  ทั้งนี้ หน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ  เช่นเดียวกันส่งคืน
ให้แก่หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
         5. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืม หรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7  
วัน  นับแต่ วันครบก าหนด   
                                                                                                      2./ในการนี้................  
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          ในการนี้ จึงขอให้ผู้ได้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานปฎิบัติตามแนวทาง 
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง  โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คง 
รูป และพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ตลอดจนปฏิบัติตามผังกระบวนการยืมพัสดุคงรูปและพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 

ของเจ้าหน้าที่ของรัฐของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลแม่ลาน้อย ตามแนวทางแนบท้ายนี้ และให้ยึดถือปฏิบัติ
อย่างเคร่งครัด 

                                                     ประกาศ ณ  วันที่   24  พฤศจิกายน  2565 

                                                                               
                                                                       (นางสาวสุพรรษา   ศรีชุ่มจิตร) 
                                                          นายแพทย์ช านาญการพิเศษ รักษาการในต าแหน่ง 
                                                                ผู้อ านวยการโรงพยาบาลแม่ลาน้อย  
 

                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 


